INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de mayo dV

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiara Direclora; /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre campleto del Conlralista: ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ CuUk: 3024 42569‘&10/
Niimero de conirato: DGA-029-18-2024 <7~ Acuerdo Ministerial: 8-2024.~ -
Servicios: TECNICOS .~ _~ Nit del Conlratisia: 90234405 o
Nimero de Faclura; 25475327487 .~ _~ Serie: BIF7E1CE~ "
Hanorarios Mensuales: Q8,000.00 ~»~ -~ Periodo del Informe: MAYO -~

Monto Total del Contralo Q47 483,87 .~ Plazo del Conlrato: 3101/2024 AL 3010612024 .~

Unidad Adminisiraliva donde presta /
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivas del Coniralo;

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS, DE LA /
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién ¥

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos
que se describen a continuacidn, sin ser esias limilativas, sina Gnicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)]

Q)

Se apoyd en la revisidn de la cuola financiera mensual para el renglén presupuestario 031 "Jornal”.

Se apoyd en el andlisis y revisién de cuola ejeculada del renglén presupuestario 031 “Jornal”,

Se apoyé en el traslado de nominas ejeculadas a cada cenlro de coslo mensualmente.

Se apoyd en la elaboracién de contratos del renglén presupuestario 031 "Jarnal”.

Se apoyd en la elaboracién de aclas del Instilulo Gualemalleco de Seguridad Social -IGSS- de alla y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”.
Se apoyé en la elaboracién de repories e informes relaciondo al renglén presupuestario 031 “Jornal”,

Se apoyd en subir al porial de la Conlraloria General de Cuenlas los contralos de alta y baja del renglén presupuestario 031 “Jornal®.

Se apoyé en la repraduccién y archive de documentos relacienados con el personal conlralado bajo €l renglén presupuestario 031 “Jornal”, de la
Direccion General de las Artes.

Se apoyé en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones del personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal®

Se apoyo en la verificacion del personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General de las Artes, que se encuentran en la
ciudad capital y en el inlerior del pais.

Se apoyd en la revisién de los informes mensuales y facluras de los contralistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,

Se apoyd en la impresién y enirega de las relenciones del IVA de los contratistas bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,

Se apoyé en la realizacion de los diferentes tramites correspondientes de los expedienles para la contratacion de personas que preslen servicios
Lécnicos/profesionales del subgrupao 18 renglén presupuestario 185, 187 y 169.

Se apoyd en la aprabacion de coniralos del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 167 y 169 al Sislema de Gualenominas,

Se apoyé en la actualizacién de la base de dalos de los confralisias del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189,

Se apoyd en la revisidn de los expedienles del subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y 189 que la Seccién de Compras de la Direccién de las
Arles envie con ficha creada.

Se apoyb a la Seccién de Compras los expedientes con ficha creada que envian para la aprobacion de contrato y apoyar anle la Direccién de
Recursos Humanos la némina de compromiso y devengado de forma mensual de acuerdo a lo requerido por los distinlos Cenlros de Coslo de la
Direccion General de las Arles.

Se apoyb en la reproduccitn y archive de documenlos relacionados con el persanal contratado bajo el subgrupo 18 renglén presupuestario 185, 187 y

189, de la Direccién General de las Arles, /

ELVIN ORLANDO MAZARIEGOS GOMEZ SIRIA ALEJJANDRA PEREZ MONROY

Nombre Complele del Cantralisia Nombre de la Auloridad ique Evalua los Servicios
(segun Clausula de conljtalo: Décima Primera)
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D:reccmn General e las Artes
Ministeria de Cultury y Deportes




